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SYSTEMES D’EXPLOITATION  
 
            

  
ENVIRONNEMENT WINDOWS XP         

                 
 
 
OBJECTIF : 
 
Découvrir l’environnement Windows XP et  maîtriser rapidement 
l’environnement graphique, configurer le  bureau et savoir lancer 
les applications nécessaires. 
 
 
DESTINATAIRES : 
 
Tout public peu familiarisé avec l'utilisation d'un micro ordinateur et 
travaillant dans un environnement Windows. 
 
 
 
DUREE :       1 jour 
 
 
PROGRAMME : 
 
 

 
1. Présentation générale 

2. Lancer Windows et découvrir le bureau 

3. Utilisation de la souris  

4. Le poste de travail 

5. Explorateur Windows 

6. Gérer les fenêtres et les imprimantes 

7. Exécuter les programmes 

8. Sauvegarder son travail  

9. Organiser les programmes à partir du bureau 

10. La Corbeille 

11. Le panneau de configuration 

12. Les accessoires de Windows XP et leurs réglages 

 
 
 
 

WINDOWS XP PROFESSIONNEL     
      

 
 

OBJECTIF : 
 
Se perfectionner dans l’environnement Windows XP et connaître 
les notions avancées pour travailler sur cet environnement. 
 
 
 
DESTINATAIRES : 
 
Toute personne connaissant l’ensemble des produits d’une 
ancienne suite office ou avoir suivi le module environnement 
windows. 
 
 
DUREE :       1 jour 
 
 
PROGRAMME : 
 
 
 

1. Découvrir l'environnement Windows XP : bureau,  
menus, boîtes de dialogue.  

2. Découvrir le bureau et la barre des tâches 
3. Découvrir les menus  
4. Définir la configuration internationale  
5. Eteindre le micro-ordinateur  
6. Généralités  
7. Gérer les fenêtres  
8. Gérer un mot de passe sous Windows XP Pro  
9. Installer un écran de veille  
10. Lancer une application  
11. Installation des logiciels  
12. Entretien des PC  
13. Modifier l'image de fond d'écran  
14. Paramétrer la souris  
15. Travailler dans les boîtes de dialogue  
16. Utiliser l'explorateur Windows : création de dossiers, 

copies et déplacements de documents. . .  
17. Accéder au lecteur de CD-ROM  
18. Copier sur une disquette  
19. Graver un CD ou un DVD 
20. Créer un dossier  
21. Créer un raccourci  
22. Déplacer un document, un dossier  
23. Explorer le poste de travail  
24. Explorer le réseau avec Windows XP Pro  
25. Formater une disquette  
26. Supprimer des documents, des dossiers  
27. Vider la corbeille 

 
 
 
* WINDOWS est un Système d’exploitation MICROSOFT  


